
COMUNE DI SOVICO PROVINCIA DI MONZA E BRIANZA 
SPORTELLO UNICO EDILIZIA e ATTIVITA’ PRODUTTIVE 
PIAZZA ARTURO RIVA 10, 20845 SOVICO (MB)       –      tel 0392075030      –  WWW.COMUNE.SOVICO.MB.IT 
e-mail: EDILIZIAPRIVATA@COMUNE.SOVICO.MB.IT             pec: COMUNE.SOVICO@PEC.REGIONE.LOMBARDIA.IT 
 

                                      
                                        

RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
(ai sensi della Legge 07/08/1990 n. 241) 

 
 

 
Cognome .......................................................... Nome  ............................................................. C.F.  .............................................................  

residente a  .....................................................................  in via  ......................................................................................  n° .........................  

Tel. ...................................................................  E-mail  .....................................................................................................................................  

In qualità di:     Proprietario        Affittuario           Interessato all’acquisto         Amministratore   

 Studente (allegare richiesta del docente)    Tecnico incaricato   Confinante       Altro (specificare)  

 ...............................................................................................................................................................................................................................  

Chiede di poter prendere visione e/o fotocopie di documenti della pratica edilizia: 

- dell’immobile di Via  ................................................................................................................  n° civico ..................................................  

- Pratica Edilizia n.  ..........................................................................................................................................................................................  

- richiedenti Pratica Edilizia  .........................................................................................................................................................................  

Motivo della richiesta:  ..................................................................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................................................................................................  

Documentazione occorrente:   ....................................................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................................................................................................  

Non potendo venire personalmente delego per la visione e/o ritiro della documentazione  il Sig.: 

 ...............................................................................................................................................................................................................................  

 

Data …………………………             

 

Firma leggibile …………………………………………………………………. 

 
 

COSTI: 

per ricerche semplici, (quando nella richiesta sono indicati gli estremi  
dell’atto, n. pratica edilizia o il nominativo dell’intestatario), a pratica  ...............€ 10,00  

negli altri casi, a pratica  ........................................................................................................€ 20,00 

per ogni pratica aggiuntiva oltre la prima  ......................................................................€   5,00 

ORARI DELL’UFFICIO: Lunedì e Venerdì 9.00 - 12.30,       Mercoledì 10- 13.30      Giovedì dalle 16.00 – 18.00 

 



 
RISERVATO ALL’UFFICIO 

 

 

 PRESA VISIONE dei documenti in data ……………………… da parte di ………………………………………………… 

 RILASCIATA in data …………………………  

  Copia semplice  Copia autenticata 

 dei seguenti documenti: 

1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

3) ………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

a  …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 
PER RICEVUTA 

 
…………………………………………. 

 
 
 

 
Ricevuta di pagamento n. ………….. del …………………………………………… per € ………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AVVERTENZE IMPORTANTI 
Si rende noto che, ai sensi dell’art. 24 – ultimo comma della Legge n. 241/90, non è consentito l’accesso agli atti preparatori 
nel corso della formazione dei provvedimenti di cui all’art. 13 della stessa Legge. Sono escluse dall’accesso le categorie di  
documenti indicate nell’’art.. 17 del Regolamento Comunale in visione presso l’Ufficio Relazioni con il pubblico. Ai sensi 
dell’art. 11 del D.P.R. 27.06.1992 n. 352, l’Amministrazione è tenuta all’istituzione di archivi delle richieste di accesso. Con la 
firma apposta in calce alla presente richiesta di accesso ai documenti amministrativi, il sottoscritto dichiara, a norma del D. 
Lgs 196/2003 (Codice sulla Privacy), di essere informato che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. Per quanto 
riguarda i diritti degli interessati si fa riferimento a quanto previsto dall’art. 13 del citato D. Lgs. 196/2003. Il sottoscritto si 
assume inoltre la responsabilità in ordine a tutti i dati indicati nella presente richiesta. 

 

 
 
 
 


