
Servizi Segreteria 

 

Procedimenti  

Fasi del processo - 

procedimento - 

attività 

Riferimenti 

normativi 

(legislativi e 

regolamentari)  

Tempi di conclusione del processo - procedimento -

attività 

ACCESSO CIVICO  Rilascio di copie 
Art. 5 del D. Lgs. 

n. 33/2013  

Il procedimento, a seconda dei casi, può concludersi con 

l’accoglimento o il rifiuto, fatto salvo comunque il potere 

di differimento e le limitazioni di cui sopra. 

 

ACCOGLIMENTO  

Il Settore competente trasmette tempestivamente al 

richiedente i dati/documenti richiesti se l’istanza riguarda 

dati, informazioni o documenti oggetto di pubblicazione 

obbligatoria ai sensi del decreto legislativo 33/2013 e 

s.m.i, il Settore provvede a pubblicarli sul sito e comunica 

al richiedente l’avvenuta pubblicazione dei medesimi 

indicando il collegamento ipertestuale. 

 

ACCOGLIEMENTO NONOSTANTE L’OPPOSIZIONE DEL 

CONTROINTERESSATO  

Salvo i casi di comprovata indifferibilità il Settore 

competente ne dà comunicazione al controinteressato e 

provvede a trasmettere al richiedente i dati o i documenti 

richiesti, non prima di 15 giorni dalla ricezione della stessa 

comunicazione da parte dei controinteressati. 

 

RIFIUTO,DIFFERIMENTO E LIMITAZIONE ALL’ACCESSO 

Il Settore competente motiva il provvedimento negativo, 

ai sensi dell’articolo 5, comma 6, del decreto legislativo 

33/2013 e s.m.i., dandone comunicazione all’interessato 

nel termine di 30 giorni dalla richiesta 

 

CASI PARTICOLARI 

Se l’istanza di accesso riguarda dati, documenti o 

informazioni per i quali si individui un controinteressato 

(salvi i casi di pubblicazione obbligatoria), a tutela degli 

interessi giuridicamente rilevanti di quest’ultimo si 

procede come segue: 

• comunicazione al controinteressato 

• il controinteressato può presentare motivata 

opposizione entro 10 giorni 

• il decorso del termine di 30 giorni per la gestione della 

richiesta di accesso rimane sospeso fino al 

ricevimento della motivata opposizione 

• decorso tale termine la pubblica amministrazione 

provvede sulla richiesta valutando i motivi di 

opposizione 

• il procedimento si chiude con provvedimento 

espresso e motivato 

• dell’esito viene data comunicazione al richiedente e al 

controinteressato 

  

 


